FINANCNI SPRAVA

4 s . ™\
Jak resite ’ sv s v ” vawve /4 o
DPH? Kontrolni hlaseni: doporuceny postup pro vétsinu platcu DPH

Priprava na kontrolni hlaseni
1. Proctéte si informace na www.financnisprava.cz/kontrolnihlaseni — zejména k vyplnéni kontrolniho hlaseni v sekci

Soubory ke staZeni.
2. Pokud mate obavy z kratké IhGty pro reakci na vyzvu spravce dané, doporucujeme pofizeni datové schranky, je zdarma.
3. | po 1. lednu 2016 nadale vedte evidenci pro Ucely DPH. Faktury si schovavejte. V tomto ohledu zavedeni kontrolniho

hlaseni nepfinese Zadné nebo jen velmi malé zmény.
4.  Za obdobi roku 2016 uZ nepodavejte Vypis z evidence pro ucely DPH.

Podani kontrolniho hlaseni

1. VSechny pravnické osoby a nékteré fyzické osoby — mésicni platci — budou kontrolni hlaseni podavat kazdy mésic.

2. Fyzické osoby — ¢tvrtletni platci — budou kontrolni hlaseni podavat Ctvrtletné.

3. Do 25. dne mésice nasledujiciho po pfislusném sledovaném obdobi podejte kontrolni hlaseni pfes Danfovy portal
(aplikace EPO - Elektronickd podani pro Financni spravu - na www.daneelektronicky.cz). Podani potvrdte pomoci
prihlasovacich Gdajli do datové schranky.

4.  Po podani kontrolniho hlaseni pfes Darnovy portdl mate moznost uloZit si Potvrzeni o poddni pisemnosti.

Reakce na vyzvy ke kontrolnimu hlaseni

VSe mam pouze v listinné podobé

1. V kontrolnim hlaseni uvedte v kontaktnich Udajich ID datové schranky. Pokud totiz budete mit zptistupnénou datovou
schranku, budou vyzvy doruéovéany vyhradné a pouze do datové schranky, ktera nabizi vyhodnéjsi zpisob dorucovani,
a tim i pocatek béhu Ihity pro Vasi reakci (fikce doruceni az po 10 dnech).

2. Lhata pro reakci: 5 kalendafnich dnli ode dne nasledujiciho po doruceni vyzvy.

3. Darnlovy portal umoZriuje reagovat na vyzvu pomoci tzv. Rychlé odpovédi na vyzvu.

Pfiprava na kontrolni hlaseni

1. Proctéte si informace na www.financnisprava.cz/kontrolnihlaseni — zejména k vyplnéni kontrolniho hlaseni v sekci
Soubory ke staZeni.

2. Ujistéte se, ze dodavatel Vaseho ucetniho programu pfipravi pfislusnou aktualizaci.

Pokud méte obavy z kratké Ihdty pro reakci na vyzvu spravce dané, doporucujeme potizeni datové schranky, je zdarma.

4. 1 po 1. lednu 2016 budete do ucetniho programu vyplfiovat Udaje z pfijatych i vystavenych dariovych dokladd dle
pozadavku aktualizovaného ucetniho programu. V tomto ohledu zavedeni kontrolnich hlaseni nepfinese Zadné nebo jen
velmi malé zmény.

5. Zaobdobi roku 2016 uz nepodavejte Vypis z evidence pro tcely DPH.

Vlastnimi silami nebo prostfednictvim svych zaméstnancl
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%o Podani kontrolniho hlaseni
s 1. VSechny pravnické osoby a nékteré fyzické osoby — mésicni platci — budou kontrolni hlaseni podavat kazdy mésic.
c 2. Fyzické osoby — Ctvrtletni platci — budou kontrolni hlaseni podavat Ctvrtletné.
E 3. Po pfislusném sledovaném obdobi ze svého uUcetniho software vyexportujte XML soubor kontrolniho hlaseni.
S=) 4. Do 25. dne mésice nasledujiciho po prislusném sledovaném obdobi podejte kontrolni hlaseni pres Darovy portal
S (aplikace EPO - Elektronickd podani pro Financni spravu - na www.daneelektronicky.cz). Podani potvrdte pomoci
g pfihlasovacich Gdaji do datové schranky. Aplikace EPO zajisti kontrolu externé vygenerovaného souboru, ¢imz zabrani
podani, které by bylo vadné. Timto postupem lze snizit riziko pripadnych sankci.
5. Po podani kontrolniho hlaseni pres Danovy portal mate moznost ulozit si Potvrzeni o poddni pisemnosti.
Reakce na vyzvy ke kontrolnimu hlaseni
1. V kontrolnim hlaseni uvedte v kontaktnich udajich ID datové schranky. Pokud totiz budete mit zpfistupnénou datovou
schranku, budou vyzvy dorudovany vyhradné a pouze do datové schranky, ktera nabizi vyhodnéjsi zplsob dorucovani,
a tim i pocatek béhu lhaty pro Vasi reakci (fikce doruéeni az po 10 dnech).
2. Lhata pro reakci: 5 kalendarnich dnd ode dne nasledujiciho po doruceni vyzvy.
3. Danovy portal umoznuje reagovat na vyzvu pomoci tzv. Rychlé odpovédi na vyzvu.
g g % 1. Ujistéte se, Ze externi Ucetni bude Vase kontrolni hlaseni podavat.
S "5 S 2. Ovéfte si, Ze plna moc pro podani tvrzeni k DPH se vztahuje i na kontrolni hlaseni.

DuleZité upozornéni: VySe uvedeny postup obsahuje pouze jednu z moznych variant podani kontrolniho hlaseni.

Pouziti tohoto postupu tedy neni povinné. Rovnéz neni povinné poridit si datovou schranku ani uznavany elektronicky podpis.
Uplny vycet variant podani je k dispozici na webovych strankach Finanéni spravy.
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